
Bokföring grundkurs 

Sköt din egen bokföring 
Vill du kunna sköta bokföringen i ditt företag 
på egen hand? 
• Då är det här rätt kurs för dig. 
• Här får du de grundläggande kunskaper du 

behöver för att sedan kunna jobba vidare 
på egen hand. 

• Helt webbaserad och ges via Zoom. 
• Allt kursmaterial ingår. 

Mål 
Att ge dig de grundläggande kunskaperna som behövs för att du ska kunna komma igång med att 
sköta den löpande redovisningen i ett mindre företag eller i en mindre förening. Du kommer inte att 
bli expert, men du kommer att lära dig tillräckligt mycket för att sedan kunna förkovra dig vidare på 
egen hand. 

Förkunskaper 
Inga förkunskaper, utöver grundläggande datorkunskaper, krävs. 

Unikt kursupplägg 
Kursen bygger på en kombination av: 
• Lärarledda föreläsningar. 
• Eget hemarbete som görs i egen takt. 
• Individuell lärarassistans per telefon och/eller email. 
• Allt kursmateriel tillgängligt från webbplats. 
• Elevlicens för Visma eEkonomi tillhandahålles kostnadsfritt. 
• Stor möjlighet att gå igenom kursen i sin egen takt utan att behöva påverkas av att andra elever 

kanske vill jobba snabbare eller långsammare. 

Innehåll 
Vi går igenom grundläggande begrepp inom bokföring och redovisning och arbetar med praktiska 
övningar i programmet Visma eEkonomi. 

Kursen innehåller bland annat följande moment: 
• Introduktion och grundläggande begrepp. 
• BAS-kontoplanen. 
• Dubbel bokföring. 
• Bokföringslagen och årsredovisningslagen. 
• God redovisningssed. 
• Dagbok, verifikatlista, huvudbok. 
• Försäljning och kundreskontra. 
• Inköp och leverantörsreskontra. 
• Momsdeklaration och periodisk sammanställning. 
• Löner med arbtsgivareavgifter och skatter. 
• Arbetsgivaredeklaration. 
• Bokslut med balans- och resultaträkningar. 
• Visma eEkonomi – introduktion och grundläggande tekniker. 
• Praktiska övningar i Visma. 



Bokföring grundkurs 

Upplägg 
• Kursen ges helt på distans via Zoom. 
• Du behöver inte ett eget Zoomkonto, utan får en länk från läraren och kan enkelt ansluta online. 
• Kursen är uppdelad i fyra delar som behandlas under fyra veckors tid. 
• Efter respektive sammankomst får du arbetsuppgifter som du sedan jobbar med i egen takt 

under den kommande veckan. 
• Under kurstiden har du tillgång till individuell lärarhjälp per telefon/mail vardagar 09:00 - 17:00. 
• Kursen ges i en liten grupp med max 8 deltagare. 

Om Visma eEkonomi (Spiris Bokföring) 
• Molnapplikationen Visma eEkonomi används som verktyg/läromedel. 
• Programmet behöver inte installeras på din dator, utan körs över internet via en webbläsare. 
• Det är ett av Sveriges vanligaste mindre affärssystem. 
• Bakom Visma eEkonomi står Visma Spcs AB som är ett av Sveriges ledande mjukvaruföretag. 
• Elevlicens för Visma eEkonomi tillhandahålles kostnadsfritt. 
• Att lära sig just detta program är inte huvudsyftet med kursen, men däremot en positiv bieffekt. 
• Den som behärskar Visma eEkonomi kan enkelt konvertera även till andra liknande program. 
• Sedan juni 2025 har Visma eEkonomi bytt namn till Spiris Bokföring. 

Kursmaterial 
• Du behöver själv ha tillgång till en dator med bra internetuppkoppling samt mikrofon/headset.  
• Webbkamera är bra, men inget krav. 
• Varje deltagare får tillgång till en utbildningslicens för molnapplikationen Visma eEkonomi. 
• Kursmaterial ingår i kursavgiften och distribueras i form av pdf-dokument. 
• Allt kursmateriel finns tillgängligt från webbplats. Detta gäller såväl under kurstiden som efter att 

kursen har avslutats. 

Intyg 
Efter avslutad kurs får du ett intyg på att du har gått kursen (vid närvaro om minst 75 %).


